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ZAPYTANIE OFERTOWE
»Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug obejmujacych przygotowanie, dostarczenie
i podanie positkow dla uczestnikow spotkania prowadzonego w ramach projektu
wKooperacja - efektywna i skuteczna”.

Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Zielonej Gorze, w ramach projektu partnerskiego pt. ,Kooperacja —
efektywna i skuteczna’, wspolfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020", O$ Priorytetowa Il Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoleczna, zaprasza do
sktadania ofert na zadanie pn.: Swiadczenie ustug obejmujacych przygotowanie, dostarczenie i podanie

positkow dla uczestnikow spotkan prowadzonych w ramach projektu ,Kooperacja - efektywna
i skuteczna”.

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug obejmujacych przygotowanie, dostarczenie i podanie positkow
dla uczestnikow spotkan prowadzonych w ramach projektu ,Kooperacja - efektywna i skuteczna’.
Opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zalaczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
Maj 2020 r. — czerwiec 2020 r. Szczegolowe terminy reguluje opis przedmiotu zamowienia.

3. Przy wyborze oferty do realizacji, Zamawiajacy bedzie kierowat sig kryterium:
1) Cena-80%
2) Status Wykonawcy: podmiot ekonomii spotecznej — 20%

Ad.1) cena — max 80%
Cena brutto oferty najtanszej

x100 x 80% (waga kryterium) = ilos¢ punktow
Cena brutto oferty badanej

Ad. 2) Status Wykonawcy: podmiot ekonomii spotecznej — 20%
Wykonawca bedacy podmiotem ekonomii spotecznej otrzyma 20 punktow.

4. Wykonawca skfadajac oferte zobowiazany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) Prawidtowo wypeiniony i podpisany formularz ofertowy, stanowiacy - zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spefnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3.

3) Zaparafowany projekt umowy - zatacznik nr 4.

4) Petnomocnictwo dotyczace podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopie petnomocnictwa — jezeli
dotyczy.
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5.

Opis sposobu obliczania ceny w sktadanej ofercie:

Cena powinna zawierac:
1) warto$¢ ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zaméwienia:
2) obowigzujacy podatek od towarow i ustug (VAT).

6.

Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge jest obowigzujaca przez okres waznosci
umowy i nie bedzie podiegata waloryzaciji w okresie jej trwania.

Dodatkowe warunki:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badz uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego bez
podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznoéci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania
niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca moze wprowadzic zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofac, pod warunkiem, ze uczyni to przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktory nie speinia warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnoéci przedstawionych przez
Wykonawcow dokumentow, wykazéw, danych i informacii.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy nie zostali
wykluczeni.

Oferty ziozone po terminie lub nieodpowiadajace wymogom formalnym zostang odrzucone.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupetnienia dokumentacii.

Wykonawcy uczestnicza w niniejszym postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu odstapienia przez Zamawiajacego od postepowania ofertowego.

10) Wykonawca nie moze byé powiazany osobowo lub kapitatowo z zamawiajacym.
11) Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza niz

srodki, ktore Zamawiajacy przeznaczy! na realizacje zamowienia i nie istnieje mozliwos¢ ich zwigkszenia.

12) Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki

sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza
cena.

13) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcow o udzielenie wyjasnien w zakresie tresci

1)
2)

ztozonych przez nich ofert jesli:
1. tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
2. Zziozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii,
3. oferta zawiera razaco niska ceng lub koszt - co zostalo poprzedzone wezesniejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajacego,
4. oferta zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,
oferta zawiera biedy w obliczeniu ceny;
6. oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

£n

Opis sposobu przygotowania oferty:

Ofertg nalezy zlozy¢ w kopercie lub przesta¢ w formie elektroniczne;.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz Zamawiajacego tj. Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Zielonej Gorze, Al. Niepodlegtosci 36, 65 - 042 Zielona Gora, Oferta na ustuge przygotowania,
dostarczenia i podania positkéw - projekt ,Kooperacja — efektywna i skuteczna” lub przestaé w formie
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2)

10.

elektronicznej na adres se-kretariat@rops.lubuskie.pl, w tytule przestanej wiadomosci prosze wpisac: Oferta
na ustuge przygotowania, dostarczenia i podania positkow - projekt ,Kooperacja - efektywna
i skuteczna’.

Cena podana w zlozonej ofercie ma by¢ podana cyfrowo i stownie oraz wskazana stawka na jedng osobe.
Oferta cenowa winna by¢ sporzadzona wytacznie w jezyku polskim. Formularz nalezy wypetnié czytelng
i trwatq technika. Formularz nalezy czytelnie podpisa i opieczgtowaé.

Miejsce i termin zlozenia oferty:

Ofertg nalezy ziozy¢ w terminie do dnia 05.03.2020 r. do godz. 13.00 w siedzibie Zamawiajacego,
tj. w Regionalnym O$rodku Polityki Spolecznej w Zielonej Gorze, Al. Niepodlegiosci 36, 65-042 Zielona Gora
lub w formie elektronicznej na adres: sekretariat@rops.lubuskie.pl

Oferta otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bedzie rozpatrywana.

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:

Karina Habelska, tel. (68) 323 18 87, adres e-mail: k.habelska@rops.lubuskie.pl
Agata Dorocka, tel. (68) 323 18 87, adres e-mail: a.dorocka@rops.lubuskie.pl

11.
1)

2)

3)

Informacja o wyborze Wykonawcy, terminie i miejscu podpisania umowy

Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana osobiscie,
e-mail lub pocztq tradycyjng Wykonawey, ktorego oferte wybrano.

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na warunkach
okreslonych przez Zamawiajacego — wzor umowy stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostafa wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert.

Jgkub Piosik

Zatacznik do zapytania ofertowego:

Zat. nr 1 - Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia.

Zat. nr 2 - Formularz ofertowy.

Zat. nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.
Zat. nr 4 - Projekt umowy.
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